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Tipol
D ATTIVITA’ ORARIO E SEDI ORE ogia
A ore
T CCNL
A
SETTEMBRE 2023
Lunedi COLLEGIO DOCENTI 08:30-09:45
04 settembre Aula Magna l1hel5 |C
“G. Mazzini”
. Progettazione avvio anno scolastico: 9:00 - 11:00
Mercoledi - Organizzazione attivita a. s. 23-24
06 settembre Nei singoli 2 h C
plessi
Riunione docenti future classi prime
. . Primaria: F.lli Cairoli/G. Mazzini/IV 9:00 - 10:30
Giovedi Novembre/L. Sacco 1h e 30’ C
07 settembre Nei singoli
- Organizzazione comune: accoglienza, plessi
consultazione schede passaggio
informazioni
Riunione docenti classi seconde, terze, 9:00 - 10:30
Giovedi quarte, quinte 'Nei'sin i | 1he30 | C
07 settembre Primaria: F.lli Cairoli/G. Mazzini/IV Iess%
Novembre/L. Sacco P
- Predisposizione: accoglienza
P i [ lastico:
. roget.ta2|or1e avvp a.m‘no §co astico 9:00 - 11:00
Venerdi - organizzazione attivita prima . . 2h C
08 settemb i Nei singoli
settembre settimana plessi
Progettazione avvio anno scolastico:
< . . o 9:00 - 10:30 ,
Lunedi - organizzazione attivita prima Nei singoli 1he30 C
11 settembre settimana plessi
Martedi Scuole Primarie
19 settembre CAIROLI-MAZZINI-IV NOVEMBRE- |17:30 - 18:30 1h C
SACCO Nei singoli
plessi
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Assemblea di inizio a. s. Team di classe
e Genitori delle classi prime
dell’Istituto

Mercoledi
20 settembre

Scuola Primaria
CAIROLI-MAZZINI-IV NOVEMBRE-

SACCO 17:30 - 18:30 1h
Assemblea di inizio a. s. Team di classe Nei singoli
e Genitori delle classi seconde, terze, plessi
quarte e quinte dellIstituto
Programmazione settimanale per
s ambiti disciplinari/dipartimentali di ) )
25 settembre . Aule plesso 2h
Attivita congiunta: stesura linee “G. Mazzini”
comuni di progettazione riferita a '
obiettivi 1° Quadrimestre
OTTOBRE 2023
. 16:30 - 18:30
Mercoledi COLLEGIO DOCENTI Aula Magna 2h
04 ottobre “G. Mazzini”
ASSEMBLEA GENITORI
a)Incontro dei genitori con i docenti | Singoli plessi
della classe:
- Presentazione di compiti e
funzioni degli organi collegiali.
b)Elezioni dei rappresentanti dei
genitori.
S. P. “F.lli Cairoli” 17:00/18:00
. S. P. “G. Mazzini” 17:00/18:00
Mercoledi
11 ottobre 1h
S.P. "IV Novembre” 17:00/18:00
S. P. L. Sacco” 17:00/18:00
b) Elezioni dei rappresentanti dei 18:00/19:00 1h
genitori.
Infanzia-Primaria-Secondaria
GRUPPO LAVORO INCLUSIVITA’
Martedi GLI: funzioni st tali 16:45/18:30 1h e 45’
: funzioni strumentali
17 ottobre dell’inclusione/integrazione e referenti di
plesso per condividere analisi dei dati, Plesso
strategie e traguardi didattici in merito “G. Mazzini”
agli alunni BES/DSA/ADA.
Monitoraggio iniziale.
Incontro con i Referenti Open Day
. d’Istituto, di plesso e Docenti
Mercoledi Coordinatori ambiti unitari d’Istituto per | 16:45/18:30
25 ottobre condividere, organizzare le attivita per Plesso 1 he 45’
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gli Open Day unitario/plesso e per “G. Mazzini”
predisporre i progetti identitari.
Incontro GLO
Giovedi 16:30/18:30
26 ottobre Docenti di classe, Specialista di 2h
riferimento, Educatore, Famiglia Singoli plessi
NOVEMBRE 2023
Mercoledi Assemblea con Docenti e Genitori |h 17:30/19:30
15 novembre coinvolti nel Progetto “"Una scuola” Primaria 2h
classe 1~ B e classe 2~ B “IV Novembre”
16:15/19:15
COLLOQUI CON I GENITORI
Scuola Primaria Singoli plessi
Giovedi “F.lli Cairoli”
23 novembre S‘L "ggii'c':,! Su 3 h
“IV Novembre” APPUNTAMENTO
attraverso RE
AXIOS o diario
Programmazione settimanale per
ambiti disciplinari/dipartimentali di |16:45/18:45
Lunedi classi parallele 2 h
27 novembre Aule plesso
Attivita congiunta: prove comuni di fine | “"G. Mazzini”
1° Quadrimestre
DICEMBRE 2023
CONSIGLIO DI INTERCLASSE
DOCENTI-GENITORI
a) Solo docenti
b) Docenti/Genitori Singoli plessi
La SEGRETERIA DIDATTICA
provvedera ad inviare opportuna
comunicazione ai genitori
rappresentanti della classe almeno
una settimana prima.
Giovedi
07 dicembre S. P. “F.lli Cairoli” a) 16:30-17:30 2h
b) 17:30-18:30
S. P. "G. Mazzini” a) 16:30-17:30
b) 17:30-18:30
S.P. "IV Novembre” a) 16:30-17:30
b) 17:30-18:30
S. P. “L. Sacco” a) 16:30/17:30
b) 17:30/18:30
Giovedi 16:30/18:00
14 dicembre Collegio Docenti Aula Magna 1h e 30’
“G. Mazzini”

GENNAIO 2024




Programmazione settimanale per -30-18"
ambiti disciplinari/dipartimentali di 16:30-18:30
Lunedi classi parallele
15 gennaio Aule plesso 2 h
Attivita congiunta: stesura linee comuni | “G. Mazzini”
di progettazione riferita a obiettivi 2°
Quadrimestre
Programmazione settimanale
Lunedi preparazione scrutini
22 gennaio Singoli plessi 1h
Attivita funzionale relativa a valutazione per classe
degli apprendimenti
Martedi Assemblea con Docenti e Genitori 17:30/19:30 2h
30 gennaio coinvolti nel Progetto “"Una scuola” Primaria
classe 1~ B e classe 2~ B "IV Novembre”
SCRUTINI
Scuola Secondaria “A. Righi”
Martedi S. P. “G. Mazzini” 1N A 16:30/17:30
30 gennaio 2~ A 17:30/18:30
Mercoledi S. P. "IV Novembre” 1InMA 16:30/17:30
31 gennaio i~B 17:30/18:30
FEBBRAIO 2024
S. P. “L. Sacco” 1A 14:30/15:30
Giovedi 2% A 15:30/16:30
01 febbraio S. P. “"G. Mazzini” 2N B 16:30/17:30
3N A 17:30/18:30
S. P. “L. Sacco” 5N A 15:30/16:30
3 27 A 16:30/17:30
Venerdi “ "
02 febbraio | > P+ "IV Novembre 2~ B 17:30/18:30
3N A 18:30:19:30
Martedi_ . . 3~ B 16:30/17:30
06 febbraio S. P. “"G. Mazzini A A 17:30/18:30
Mercoledi S. P. “IV Novembre” 3B 16:30/17:30
07 febbraio 4~ A 17'30/18'30
S. P. “F.lli Cairoli” 1NMA 14:30/15:30
Giovedi SN A 15:30/16:30
08 febbraio S. P. “G. Mazzini” a4~ B 16:30/17:30
SN A 17:30/18:30
S. P. "IV Novembre” 4~ B 16:30/17:30
Venerdi
09 febbraio >" A 17:30/18:30
5~ B 18:30/19:30
Martedi_ S. P. “G. Mazzini” 5B 16:30/17:30
13 febbraio  grp~1y NGvembre” 5 € 17:30/18:30
Compito
Giovedi Pubblicazione risultati esiti 1° h 12:00 Segreteria
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15 febbraio | Quadrimestre Registro Elettronico Didattica
Incontro GLO . .
Martedi 17:00/19:00 .
20 febbraio Docenti di classe, Specialista di i )
riferimento, Educatore, Famiglia illgggi“

RICEVIMENTO INDIVIDUALE
DELLE FAMIGLIE SUGLI ESITI
DEGLI APPRENDIMENTI DEL

h 17:00/19:00

Mercoledi PRIMO QUADRIMESTRE. Singoli plessi
21 febbraio 2h
Scucl)IIaCPrimaIria SuU
“F.lli Cairoli”
“G. Mazzini” APPUNTAMENTO
“L. Sacco” attraversq R.E
w ” AXIOS o diario
IV Novembre
16:30/18:00
Giovedi COLLEGIO DOCENTI Aula Magna 1he 30
22 febbraio plesso e
“G. Mazzini"
MARZO 2024
Infanzia-Primaria-Secondaria
GRUPPO LAVORO INCLUSIVITA’
16:45/18:30 )
Mercoledi GLI: funzioni strumentali lhed5
06 marzo dell'inclusione/integrazione e referenti di Plesso
plesso per condividere analisi dei dati, “G. Mazzini”
strategie e traguardi didattici in merito
ad alunni BES/DSA/ADA.
Monitoraggio intermedio.
CONSIGLIO DI INTERCLASSE
a) Solo docenti
b) Docenti/Genitori
Singoli plessi
La SEGRETERIA DIDATTICA
provvedera ad inviare opportuna
comunicazione ai genitori
Giovedi rappresentanti della classe almeno
21 marzo una settimana prima
S.P. “F.lli Cairoli” a) 16:30/17:30 2 h
b) 17:30/18:30
S.P. “"G. Mazzini” a) 16:30/17:30
b) 17:30/18:30
S.P. "IV Novembre” a) 16:30/17:30
b) 17:30/18:30
S.P. "L. Sacco” a) 16:30/17:30
b) 17:30/18:30
APRILE 2024
16:15/19:15
COLLOQUI CON I GENITORI
Scuola Primaria Singoli plessi
Giovedi “F.lli Cairoli” su
18 aprile “G. Mazzini” 3h




N “L. sacco” . APPUNTAMENTO
IV Novembre attraverso RE

AXIOS o diario

Martedi Assemblea con Docenti e Genitori 17:30/19:30 2 h
23 aprile coinvolti nel Progetto “Una scuola” Primaria
classe 1~ B e classe 2~ B "IV Novembre”

Programmazione settimanale per
ambiti disciplinari/dipartimentalidi | 15.45-18:45

Lunedi classi parallele 2 h
22 aprile
Attivita congiunta: prove comuni Aule plesso
di fine 2° Quadrimestre “G. Mazzini”
MAGGIO 2023
CONSIGLIO DI INTERCLASSE
DOCENTI-GENITORI
Proposte adozione libri di testo
Singoli plessi
La SEGRETERIA DIDATTICA
provvedera ad inviare opportuna
Giovedi comunicazione ai genitori rappresentanti
9 maggio della classe almeno una settimana prima.
S. P. “F.lli Cairoli” 16:30/17:30 ]
1
S. P. *G. Mazzini” 16:30/17:30
S. P. "IV Novembre” 16:30/17:30
S. P. “L. Sacco” 16:30/17:30
Giovedi COLLEGIO DOCENTI 16:30/17:30 1h
16 maggio Aula Magna
“G. Mazzini"”
Infanzia-Primaria-Secondaria
GRUPPO LAVORO INCLUSIVITA’ | 16:45/18:30 ,
Mercoledi 1he45
22 maggio GLI: Funzioni Strumentali Primaria
dell'Inclusione/Integrazione e Referenti | “G. Mazzini”
di plesso per condividere analisi dei dati,
strategie e traguardi didattici in merito
ad alunni BES/DSA/ADA.
Monitoraggio finale.
Incontro GLO
Giovedi 16:30/18:30 2 h
23 maggio Docenti di classe, Specialista di
riferimento, Educatore, Famiglia Singoli plessi
GIUGNO 2022
Programmazione settimanale 1 h per
Lunedi preparazione scrutini Singoli plessi |
3 giugno Attivita funzionale relativa a valutazione classe
degli apprendimenti
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Mercoledi Assemblea con Docenti e Genitori | 17:30/19:30 2 h
5 giugno coinvolti nel Progetto “Una scuola” Primaria
classe 1~ B e classe 2~ B "IV Novembre”
SCRUTINI
Scuola Secondaria “A. Righi”
17A 08:00/09:00
17B 09:00/10:00
S. P. “IV Novembre” 2NA 10:00/11:00
N\ - .
Lunedi 2"B 11:00/12:00
10 giugno 37A 12:00/13:00
17NA 14:30/15:30
S. P. “G. Mazzini” 27 15:30/16:30
27B 16:30/17:30
37A 17:30/18:30
17B 08:00/09:00
27A 09:00/10:00
S. P. “L. Sacco” 37A 10:00/11:00
N - .
Martedi 47A 11:00/12:00
11 giugno S™A 12:00/13:00
S. P. "IV Novembre” 37B 14:30/15:30
47A 15:30/16:30
4"B 16:30/17:30
S5™A 17:30/18:30
S PG, Mazzini” 37B 08:00/09:00
- e e Mazzint 47A 09:00/10:00
4"B 10:00/11:00
Mercoledi SMA 1100/1200
12 giugno SAB 12:00/13:00
s P SEll Calroll” 17A 14:30/15:30
+ B T EalrOl 5°B 15:30/16:30
Gi di S B ST bre” 5/~C 08:00/09:00
13 giugno - SV HOVEmBre 57B 09:00/10:00
Compito
Venerdi Pubblicazione risultati esiti 2° Segreteria
14 giugno Quadrimestre Registro Elettronico h 16:00 Didattica
9:00/10:00
Plesso
“A. Righi”
Docenti classi
Lunedi Raccordo Primaria/Secondaria quinte
17 giugno passaggio informazioni alunni future primaria 1h
classi prime “F.lli Cairoli” per plesso
10:00/11:00
Plesso




“A. Righi”

Docenti classi
quinte
primaria
“G. Mazzini”

Primaria “F.lli Cairoli”

9:00/11:00

Lunedi 2h
17 giugno Primaria “G. Mazzini” nel plesso
Docenti che non effettuano raccordo con| Singoli plessi
la scuola Secondaria e dell'Infanzia
Verifica progetti di plesso attivati e
proposte per nuovo anno
9:00/10:00
Plesso
“A. Righi”
Docenti classi
Giovedi Raccordo Primaria/Secondaria quinte
20 giugno passaggio informazioni alunni future primaria 1h
classi prime “L. Sacco” per plesso
10:00/11:00
Plesso
“A. Righi”
Docenti classi
quinte
primaria
\\Iv
Novembre”
Primaria “L. Sacco”
9:00/11:00
Giovedi
20 giugno Primaria "IV Novembre” 2 h
nel plesso
Docenti che non effettuano raccordo con| Singoli plessi
la scuola Secondaria e dell'Infanzia
Verifica progetti di plesso attivati e
proposte per nuovo anno
17:30/19:30
Singoli plessi
Giovedi RICEVIMENTO GENITORI su > h
20 giugno Esiti secondo quadrimestre APPUNTAMENTO
9 attraverso RE
AXIOS o diario
10:00/11:00
Infanzia
“C. Collodi”
Docenti classi
quinte
Lunedi Raccordo Infanzia/Primaria primaria 1h
24 giugno passaggio informazioni alunni future “L. Sacco” per plesso
classi prime
11:00/12:00
Infanzia
“C. Collodi”




Docenti classi
quinte
primaria
\\Iv
Novembre”

Martedi Proposte organizzazione 9:00/11:00 2 h
25 giugno a. s. 2024/2025 Singoli plessi C

10:00/11:00
Infanzia
“'C. Collodi”

Docenti classi
quinte
Mercoledi Raccordo Infanzia/Primaria primaria 1h
26 giugno passaggio informazioni alunni future |"“G. Mazzini” per plesso C

classi prime
11:00/12:00
Infanzia
“C. Collodi”

Docenti classi
quinte
primaria
“F.lli Cairoli”

Venerdi COLLEGIO DOCENTI 14:30/15:30 1h
28 giugno Aula Magna C
Plesso “G.

Mazzini”

LEGENDA
Distinzione ore (40 + 40) cosi come stabilito da CCNL

A - Atti dovuti

B - Consigli di classe (fino ad un massimo di 40 ore)

C - Riunioni collegiali (fino ad un massimo di 40 ore)

D - Riunioni in cui sono impegnate/i le/gli insegnanti referenti o con incarichi specifici

Il presente Piano potra essere modificato nel corso dell’anno per far fronte ad eventuali nuove
esigenze.

I docenti in servizio con contratto part-time o in servizio su piu scuole concorderanno con la Dirigente
Scolastica la riduzione degli impegni, proporzionalmente al proprio orario di lavoro, presentando una
proposta scritta entro venerdi 29 settembre 2023.

La Dirigente Scolastica
Luisa Oprandi



